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NACRT ZA ZAGOTAVLJANJE KONTINUIRANEGA DELA - 1 NA
OSNOVNI SOLI DR. JOZETA PUCNIKA, CRESNJEVEC
IN VRTCU CRESNJEVEC - LESKOVEC
V PRIMERU KORONAVIRUSA COVID-19

1. NAMEN

Dokument vsebuje smernice, navodila in priporocila, kako organizirati delo v zavodu, v primeru
Sirjenja koronavirusa.

Poleg tega pa vsebujejo tudi navodila, kako Ze sedaj skrbimo za ustrezno ¢iSCenje in higieno.

Primarni namen tega dokumenta je zmanjSanje vpliva koronavirusa na delovanje Sole in vrtca.

Nacrt se bo po potrebi popravljal in dopolnjeval.

2. VODENJE IN KOORDINACIJA

Koordinatorji so osebe, ki po potrebi dopolnjujejo in spreminjajo nacrt ter skrbijo za koordinacijo dela
in potek aktivnosti na $oli in v vrtcu v ¢asu pandemije. Potek dela koordinatorjev nadzira ravnatelj Sole.

Odgovorna oseba za potek dela je ravnateljica: Lidija MiloSic.
Koordinatorica za $olo in vrtec: Maja Obreza
DELOVNA KOORDINACIJSKA SKUPINA

V primeru odsotnosti koordinatorice za Solo in vrtec ge. Maje Obreza se njeno delo razdeli naslednjim
delavcem-kam Sole/vrtca:

Koordinatorica na predmetni stopnji: Nina Miklavc
Koordinatorica na razredni stopnji: Metka FinZgar

Koordinatorica v vrtcu na Cre$njevcu: Darija Ovéar

Koordinatorica v vrtcu na Leskovcu: Petra Ozmec

Koordinator - kuhinja: Petra Oresic

Koordinator - Cistilke in drugo tehni¢no osebje: Danica Planinc, Miha Hecl

V primeru odsotnosti koordinatorjev so le-ti dolZni izbrati svojega namestnika, ki ga morajo o
odsotnosti obvestiti in nanj prenesti vse zadolZitve.

Vsem koordinatorjem se ta nacrt posreduje tudi v elektronski obliki, da ga lahko dopolnjujejo in
popravljajo v skladu s potrebami.



http://www.cresnjevec.si/

SKRB ZA REDEN PRETOK INFORMACI]J ZNOTRA]J ORGANIZACIJE, POSREDOVANJA PODATKOV O
POTREBNIH UKREPIH IN NADZOR IZVEDBE LE-TEH

Zazeleno je, da posamezniki koordinatorjem predlagajo popravke za nacrt, saj je pricakovati da bolje
in podrobneje poznajo razmere na dolocenih podroc¢jih kot jih pozna koordinator. Koordinator je
dolZan predloge pretehtati, predebatirati in vnesti v nacrt, ¢e se izkaZejo smiselni in nujni.

KONTAKTNI PODATKI:

Ime in priimek e-naslov telefon Naloge in zadolzitve
Lidija Milosic lidija.milosic@guest.arnes.si 02 8055 152
0315320153 Ravnateljica
Maja Obreza obreza.maja@gmail.com 02 8055 157 Priprava sprotnih pisnih informacij

041 541 640 Koordinacija dela 3ole in vrtca

Organiziranje nadomescanj v vrtcu in Soli, ¢e
ni prisotne ravnateljice

Nina Miklavc nina.krajncic@gmail.com 02 8055 156 | Skrb za sprotno obves¢anje delavcev

031590 184 predmetne stopnje.
Opravljanje zadolzitev Maje Obreza v

primeru njene odsotnosti (nadomescanja za
predmetno stopnjo, priprava sprotnih pisnih
informacij itd.), skrbi za pretok informacij z
drugimi delavci, ki nadomes¢ajo Majo
Obreza.

Metka FinZzgar metka.finzgar@guest.arnes.si 02 8055 156 | Skrb za sprotno obvesc€anje delavcev

041948 776 razredne stopnje.
Opravljanje zadolzitev Maje Obreza v

primeru njene odsotnosti (nadomescanja za
razredno stopnjo, priprava sprotnih pisnih
informacij itd.), skrbi za pretok informacij z
drugimi delavci, ki nadomes¢ajo Majo
Obreza .

Darija Ovcar darijaovcar@gmail.com 02 8050 159 Skrb za sprotno obves¢anje delavcev vrtca na

031856462 | Crednjevcu.
Opravljanje zadolzitev Maje Obreza v

primeru njene odsotnosti (nadomes¢anja,
priprava sprotnih pisnih informacij itd.), skrbi
za pretok informacij z drugimi delavci, ki
nadomescajo Maje Obreza.

Petra Ozmec petra.val7@gmail.com 02 8033 490 Skrb za sprotno obves¢anje delavcev vrtca na

031847875 | Crednjevcu.
Opravljanje zadolZitev Maje Obreza v

primeru njene odsotnosti (nadomescanja,
priprava sprotnih pisnih informacij itd.), skrbi
za pretok informacij z drugimi delavci, ki
nadomescajo Maje Obreza.

Petra Oresic¢ petra.oresic@guest.arnes.si 031773 755 Skrbi za pretok informacij v kuhinji Sole in
vrtca.

Danica Planinc tajnistvo.cresnjevec@gmail.com | 02 80 55 150 Skrbi za pretok informacij med &istilkami in
drugim tehni¢nim osebjem.

Miha Hecl miha.hecl@gmail.com 041 547 097 Skrbi za pretok informacij med &istilkami in

drugim tehni¢nim osebjem.
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SKRB ZA REDEN PRETOK INFORMACI] UCENCEM IN STRASEM

Koordinator poskrbi, da pripravi pomembne, sveZe informacije, ki jih Sola objavi na svoji spletni strani
in oglasnih deskah.

Informacije na spletni strani po potrebi na internetu objavljata Ksenija Smogavec in Zarko Salabalija.

Ustne informacije starSem in ucencem redno posredujejo razredniki oz. sorazredniki, v vrtcu pa
vzgojiteljice oz. pomocnice vzgojiteljice.

Navodila in pojasnila o zdravstvenih vprasanjih se dobi pri Nacionalnem institutu za javno zdravje:

NIJZ

Naslov: Prvomajska ulica 1

Posta: 2000 Maribor

Telefon: 02 45 00 100, 02 45 00 180
Faks: 02 46 22 234

Zdravstvena statistika: 02 46 02 353

3. ORGANIZACISKA IN KADROVSKA 1ZHODISCA

DELOVNI PROCES

Kljucne in nepogresljive aktivnosti za zagotavljanje normalnega vzgojno-izobrazevalnega
procesa:

v Po potrebi se pri na¢rtovanju dela v vrtcu zdruzi oddelke, tudi enoti.
v 0Ob vedji odsotnosti strokovnih delavcev $ole in vrtca koordinator dnevno pregleda Stevilo
ucencev in otrok ter zaposlenih in o tem obvesti ravnatelja, ki odloc¢i o nadaljnjih ukrepih.
v’ Utitelji, v ¢asu pouka v $oli, u¢ence seznanijo s programi in nacini dela v primeru pouka na
daljavo.
1. Posamezni uc¢enci v karanteni
- Pouk potka po urniku (ucenci ali starS$i odsotnih ucencev stopijo v stik s soSolci in
razrednikom ter se dogovorijo za predajanje informacij in gradiva v zvezi s poukom). Ob
vedji odsotnosti ucencev, ucitelji pri pouku predvsem ponavljajo in utrjujejo snov ter manj
obravnavajo novo snov in tako zagotovijo ucencem, ki so odsotni, da bodo ob vrnitvi v Solo
lazje sledili pouku.

2. Posamezni ucitelji v karanteni
- Kolikor je le mogoce, se ure pouka organizirajo po urniku oz. pripravljenih nadomescanjih.
- Izvedejo se lahko tudi ure poucevanja na daljavo, z uciteljem, ki je v karanteni se razred
poveZe preko video konference (Zoom, Jitsi ali Googl Meet; povezave za vse razrede ustvari
raCunalnicar in jih objavi v skupnem dokumentu Googl Drive - mapa Covid-19), za nemoten
potek dela v razredu pa skrbi ucitelj, ki opravlja nadomescanje.




3. Celoten razred/razredi v karanteni
- Pouk za ucence poteka na daljavo. Navodila uc¢enci dobijo na e-naslove starsSev oz. lastne e-
naslove (vecer do 21.00 za naslednji dan). Ucitelji so v stiku z ucenci preko video povezav
(Zoom, Jitsi ali Googl Meet; povezave za vse razrede ustvari racunalnicar in jih objavi v
skupnem dokumentu Googl Drive - mapa Covid-19) in s pomocjo spletnih ucilnic. Pouk in
ure pouka potekajo po urniku, kot velja v Soli.

4. Uciteljski zbor v karanteni

-V primeru, da zaradi odsotnosti vecine uciteljev, ni mogoce organizirati pouka na $oli, pouk

prav tako poteka na daljavo.

- Ucitelji so v stiku z ucenci preko video povezav (Zoom, Jitsi ali Googl Meet; povezave za vse

razrede ustvari racunalnicar in jih objavi v skupnem dokumentu Googl Drive — mapa 2020-
21 - Covid-19) in s pomocjo spletnih ucilnic. Pouk in ure pouka potekajo po urniku, kot
velja v Soli.

- Navodila za delo ucenci dobijo na e-naslove starSev oz. lastne e-naslove (vecer do 21.00 za

naslednji dan).

- Priucenih od 1. do 5. razreda se navodila in zaposlitve za u¢ence v zvocnih in drugih

posnetih oblikah.

- Utitelji pri pouku na daljavo upostevajo usmeritve MIZS, ZRSS in dogovore na $tudijskih

srecanjih.

-V primeru, da pouk vseh razredov poteka na daljavo, si ucitelji med seboj pomagajo:
dejavnosti jutranjega varstva in podaljSanega bivanja: ga. SkuSek Mikuli¢ in ga. Godec.
pomoc 1. in 2. razred: ga. Sovic.
reSevanje tehni¢nih teZav, povezav, namescanje programov itd.: g. Panik.
minutke za zdravje (na vsaki dve uri pouka, ¢e ni naslednja ura Sport): ga. Globovnik
posredovanje gradiva starSem od 1. do 4. razreda: ga. Ramsak
posredovanje gradiva starSem/ucencem od 5. do 9. razreda: ga. Obreza
organizacija dela z u€enci s posebnimi ucenci s posebnimi potrebami: ga. Spagnolo
V ure pouka se ucitelji, izvajalci dsp-jev, vkljuCujejo kot bi pouk izvajali v Soli.
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4.1 NAVODILA ZA PRIPRAVO POUKA NA DALJAVO:
Ucitelji izvajamo pouk po urniku.

Vsak od nas pripravi gradiva, naloge, zadolZitve in jih zapiSe v Googlov dokument. To naredi do 19. ure za
naslednji dan (v nedeljo do 19. ure za ponedeljek). Ga. Maja in ga. Suzana bosta ob 20. uri dokumente vsak
dan delili z u¢enci in s starsi (Maja - u¢enci od 6. do 9. razreda in Suzana od 1. do 5. razreda).

Vsak dokument, ki ga prilozZite naj bo poimenovan z datumom in s predmetom (npr. 16. 3. 2020 SLJ6). Za
vsak razred je v Drivu oblikovana mapa, da bodo gradiva kolikor se da urejena.

ZadolZitve poenostavimo, izbiramo vsebine, ki jih je mogoce izvajati na daljavo, s koli¢ino ne
pretiravamo.

V pomoc so_digitalizirani ucni nacrti.




Video srecanja omejimo na najvec dve srec¢anji dnevno za posamezni razred

e Nacdrtovana video srecanja vpiSite, v tabelo, na zafetku zaposlitev za doloceni dan (obvezno za
ucitelje in druge strokovne delavce, ki izvajajo DSP

npr.: SLJ7-dsp, u€enci pri uciteljici Ani, ob 7.55 se dobimo na naslednji povezavi: https://arnes-
si.zoom.us/my/cresnjevec?’.a

e Zucenci najmanj 1 krat tedensko srecate v video povezavi. (V tednu od 19. - 23. 10. 2020 po lastni
presoji in potrebi).

Vtednu od 19. - 23. 10. 2020 izvajajte OIP in NIP po lastni presoji (NIP- TEH v 5. razredu se izvaja na Soli, zaposlitev
za 6. razred po presoji uciteljice).

Ucitelji bomo za ucence, morebitna vprasanja, napotke ipd. dosegljivi preko video povezav, elektronske
poste, telefona in drugih omrezij, ob delovnih dneh med 8. in 15. uro.

Ob morebitnih tezavah se obrnite na svoje sodelavce in ra¢unalnicarja - e-naslov:
rac.cresnjevec@guest.arnes.si (g. Matija Pacnik).

4.2 NACINI UCEN]A IN KOMUNICIRANJA NA DALJAVO
Na Soli za izvajanje pouka na daljavo uporabljamo spodaj nastete nacine posredovanja gradiv in komunikacije.

Vaso delo na daljavo organizirajte v skladu s spodnjimi moZnostmi. Novih nacinov u¢enja in komuniciranja, prosim, ne
dodajajte, da ucenci ne bodo zmedeni.

Posredovanje gradiva za ucenje na daljavo: Komunikacija: uéitelj - u¢enec
O e-naslovi stariev, uéencev O E-posta starSev ali ucencev (Ce jih imajo)
O e-utilnice (Google, Oxford) O Telefon
O e-udilnice (Google, Oxford)
O Zoom
O lJitsi Meet
Komunikacija: ucitelj — stars Komunikacija: uéitelj - ucitelj
O E-posta O E-posta
O Telefon O Telefon
O Video povezave O Microsoft Teams
O litsi Meet
O Zoom

Komunikacija: uéitelj — vodstvo/zavod

O E-posta

O Microsoft Teams
O Telefon

O Zoom

O litsi Meet
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4.3 POTEK OBVESCANJA O NEODZIVNIH UCENCIH

neodzivnost ucenca si vsak ucitelj beleZi,
najprej o neodzivnosti (2 uri zapored) uCenca starSe obvesti:
e ucitelj predmeta, Kkjer je uCence neodziven (obvesti tudi razrednika),
e nato v reSevanje situacije vstopi razrednik ucenca,
o sledi svetovalna sluzba,
e nato vodstvo Sole,
e o0neodzivnosti ucenca se obvesti CSD
pri ucencih, ki so bili neodzivni, se ob povratku v Solo preveri znanje predelane snovi (obisk
uc¢ne pomoci, dopolnilnega pouka itd., da se primanjkljaj nadomesti)

ZmanjSevanje in prekinitve drugih aktivnosti ob Siritvi koronavirusa:

V primeru Sirjenja koronavirusa koordinator razglasi in seznani delavce, da se ukinejo VSE
dejavnosti, ki niso del rednega pouka oz. vzgojno izobraZevalnega dela v vrtcu.

Zagotavljanje alternativnih vzgojno-izobrazevalnih postopkov:

Ucitelji, ki bodo v sluzbi, sami pripravijo nacrte za delo s skupino u¢encev: delavnice, prilagojeni
dnevi dejavnosti, ki jih lahko izvedemo znotraj Sole, Sportne igre oz. dejavnosti, kjer se izvaja
samo varstvo otrok.

Pri oblikovanju dejavnosti priporo¢am, Ce je le mozno (glede na Stevilo razpoloZzljivega kadra),
delo na prostem.




ZAPOSLENI

Kljucne osebe za zagotavljanje delovanja Sole in vrtca

Za nemoteno delovanje Sole in vrtca so poleg uciteljev in vzgojiteljev, vsaj 2 kuharjev in
2 cistilk, klju¢ne osebe koordinatorji, ki v primeru odsotnosti prenesejo naloge na
namestnike.

Zagotavljanje nadomestnih delavcev

v

v

v

V primeru manjSe odsotnosti uciteljev in vzgojiteljev bodo nadomescanja izvajali
nasi ucitelji in vzgojitelji.

Naslednji ukrep bo, ¢e bo to mozno, premescanje delavcev iz vrtca v Solo in
obratno.

Ob vecji odsotnosti pa lahko za nadomes¢anja prosimo Se upokojene delavce Sole
in vrtca in Studente, vendar v manjSem Stevilu.

Ocena ogrozenosti in nacrt zascite kljucnih oseb, ki ostajajo na delovhem mestu

v

v

Na Soli so ogroZeni vsi delavci, ki so v stiku z otroki, u€enci in starsi. Za zascito
delavci poskrbijo sami, z upoStevanjem navodil o osebni higieni.
Administrativna dela lahko vsi delavci opravijo elektronsko od doma .

VARNOST IN LOGISITKA
Zascita poslopja, prostorov in opreme

Na Soli in v vrtcu je poskrbljeno za zadostno Stevilo umivalnikov z milom in s
papirnatimi brisa¢ami. Ob umivalnike smo namestili plakate z navodili za pravilno
umivanje rok.

Ucitelji in vzgojitelji poskrbijo, da se razrede in prostore, kjer se zadrZujejo otroci,
prezracuje po vsaki uri pouka oz. ¢cim veCkrat v vrtcu in da si u€enci oz. otroci pred
vsakim obrokom, prihodom v razred in po odhodu iz sanitarij umijejo roke z
milom, ter po potrebi, kadar je nujno potrebno tudi razkuzijo.

Za CiSCenje prostorov in povrsin se uporablja obicajna ¢istila in detergente
ter Cisti na nacin in po postopku, ki je vpeljan v zavodu. Pogosteje in skrbneje
se Cisti povrsine, ki se jih u¢enci oz. otroci in zaposleni pogosteje dotikajo z
rokami (kljuke, ograje, tipkovnice, mize...) Te povrSine se vsakodnevno
Cistijo z razkuzilnimi ¢istilnimi sredstvi.

Koordinator za Solo po potrebi prerazporedi delo ¢istilk tako, da zagotovi

CiSc¢enje prostorov tudi v dopoldanskem casu.

V vrtcu se izloc¢i igrace, ki se tezko ocistijo (pliSaste igrace). Otroci v vrtec ne
nosijo igrac in drugih predmetov od doma. Igrace se Cistijo - dezinficirajo po
vsaki uporabi.
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Upostevajo se posebni varnostni ukrepi:

V Solo in vrtec vstopajo lahko samo zdravi ucenci, otroci, in delavci Sole ter vrtca.
Starsi ne s vstopajo v igralnice in ucilnice.

Ob vstopu v Solo se namesti razkuzilna sredstva, Kjer si vsi, ki vstopajo v Solo
razkuZijo roke. Maske se uporabljajo v skladu s priporocili NIJZ-ja.

Material, ki ga dostavljajo servisne sluzbe, prevzemajo delavci Sole ob vhodih v
Solo in vrtec.

Odlocitev o uporabi posebnih zasc¢itnih sredstev sprejme ravnatelj, v njegovi odsotnosti
pa koordinator.

ANIAN

Ukrepi pri u¢encih oz. otrocih, obolelih za koronavirusom

Ce otrok ali u¢enec zboli, naj ne hodi v $olo/vrtec. Starsi so o tem doZni takoj
obvestiti Solo/vrtec.

Ce otrok zboli v $oli ali vrtcu, ucitelj/vzgojitelj TAKOJ obvesti starse.

V Soli se u¢enca odpelje v prostor Cistilk pri telovadnici, v vrtcu se otroka odpelje
v garderobo, kjer poc¢aka na starSe ob varstvu delavca Sole/vrtca. Starsi so dolZni
ucenca oz. otroka prevzeti Cimpre;j.

Koordinator pripravi seznam deZurnih uciteljev, ki morajo biti na razpolago v ¢asu
obratovanja Sole in bodo skrbeli za izolirane otroke.

Obolel otrok in dezurni ucitelj morata nositi zascitne maske, ki bodo shranjene v
tajnistvu.

UKkrepi pri zaposlenih obolelih za koronavirusom

Vzgojitelji, ucitelji in drugi zaposleni, ki zbolijo, ostanejo doma in o tem obvestijo
odgovorno osebo v zavodu.

Ce vzgojitelji, ucitelji in drugi zaposleni zbolijo na delovnem mestu, o tem obvestijo
odgovorno osebo in zapustijo delovno mesto.

O svoji bolezni in nadaljnjih ukrepih se posvetujejo z izbranim zdravnikom in
sporocijo na Solo predviden cas njihove odsotnosti.

Vzgojitelji, ucitelji in drugi zaposleni, ki so bili v stiku z bolnim u¢encem/otrokom
in niso zboleli, naj svoje delo normalno opravljajo napre;.

Vzgojitelji, ucitelji in drugi zaposleni, ki so v stiku z bolnikom v domacem ali
drugem okolju in niso zboleli, naj svoje delo normalno opravljajo.

Nosecnice se o tveganju za koronavirus na delovnem mestu in nadaljnjih ukrepih
posvetujejo z izbranim ginekologom in morebitno odsotnost sporocijo na sol .

e Zaprtje Sole in vrtca

Sola in vrtec se zapreta po navodilih NIJZ-ja, MIZS in ob¢ine Slovenska Bistrica




e Pojav vecjega Stevila obolelih za koronavirusom

vV primeru pojava ve¢jega Stevila med seboj povezanih primerov koronavirusa v
kratkem ¢asovnem obdobju se upostevajo navodila NIJZ-ja.

Ravnatelj ali koordinator aktivnosti usklajujeta tudi z Obcino Slovenska Bistrica.

FINANCE

Dodatna finan¢na obremenitev zaradi koronavirusa:
v dodatni nakup dezinfekcijskih in razkuZzevalnih sredstev, mask in rokavic
v' placila nadomesc¢anj odsotnih delavcev

SEZNANITEV DELAVCEV SOLE, UCENCEV, OTROK IN STARSEV O SPREJETEM NACRTU

1. 1.9.2020 in prvi teden pouka se ucence in otroke vrtca seznani s tem, kaj je
koronavirus, kako bolezen prepoznamo, kako se prenasa in kaj storimo, ko zbolimo .
Poleg tega se jih seznani s tem, kako zmanjSamo tveganje za okuzbo (pravilno umivanje
rok, kako kasljamo, kihamo, gibljemo po $oli, drzimo razdaljo itd. ...).

2. Glede na potrebe ravnateljica ali koordinator sprotno obvescata starse preko spletne
strani Sole.

3. Nacrt bo objavljen na Solski spletni strani.




